หน้า 1
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานให้บริการ
	งานทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักงานปลัด อบต.ท้ายตลาด งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 สำนักงานปลัด โทรศัพท์ 036-786024
	วันจันทร์ ถึง  วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.


	หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะต้องจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน





หน้า 2
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา)
1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ.และยื่นคำร้อง
    ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน
2. เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานต่างๆ
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการ 
    จดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
4. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม/มอบใบ 
    ทะเบียนพาณิชย์ ให้ผู้ยื่นคำขอรับใบสำคัญทะเบียน   
    พาณิชย์ และชำระค่าธรรรมเนียม  

	งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
สำนักงานปลัด อบต.ท้ายตลาด


	ระยะเวลา

	ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  60 นาที


	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

	กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)
กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) และลงนามลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้งใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา อย่างละ 1 ฉบับ 
    - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง)ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจอย่างละ 1 ฉบับ
    - สำเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ จำนวน 1 ฉบับ

 


หน้า 3
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	ค่าธรรมเนียม

	ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน 50 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด อำเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
 โทรศัพท์: 036-786024  หรือ เว็บไซต์ www.tyaytalad.org


แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
การจดทะเบียนพาณิชย์
	ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอ
และกรอกข้อมูล


[image: image2.jpg]HUY NN,

1Y v o
- - WSRO
[ 1 éninswunannsdauwdisd - ( )
” < wwasun
[ 1 énipounsiisuwdizs o
S0 Sutui
1WIN
- a
Araaanzilisy aziazaay
o~ P
nalisuazi
o
Uszanara

[ 1 aensdlauwdiad (Wnsan (1] - [8] dau [9] - [12] Ttdannsanmisusnsdl)

[ 1 asnsdeswdauudassiens] 10 10 10 1 1 eeusdud
[ 1 aansdisudndssnaumaizaia aIuau

-

Wlussil (Wnsanmwznensdelssaedaznawdouulag)

(vinsansamsawislu (1] (2] was [5])

(11 Hagusznauwidizeia g
flaganil . vyl . as8n/4o auY MUa/uan
SN/ e e WIVIA Tnsewi. Tnsans
(2] Haildlumslsznauwdizena amwlny
mwealsznd (i)
(3] zHAUWWIWINTAY siadmsud i
Lt 1t 111
1) |
L1 [ 1 |
(2)
LI [ 11
(3)
LI T 11
4
(41 noudunuinhanlflumsdssnaumndizeiahnlssi s um ( )
(51 fieadninnuwislve woi wyjii as8n/%ay
aUY FIUA/WAN funa/n
Ania Tnséndd Tnsans
[6] i&gﬁ’ﬂmi .......... any U doyend I
R f5an/%an DU st o fua /U
n/e . nin Tnsédwi Tnsans
(71 FuiiGudulsznaumdzsialudsamelng i
[8]  FUTUBRANGUTHUMVTIL ... s s
91 sulawwrdiwedaiian FUIN o e S
VAT e @58n /188 auu . fua/ua
SN /199 1990 Tnséwy. Tnsas
Faildlumsusznaumdizeda Towdlatudl
aunaitlou
[10] figadninauam i o W7 f38n/%a
auY fUa/UaN . na/ue
Wi Tnsdwii . Insahs
figalsaifududn i il asan/gat
Uy R TEVATE N UNB/1UA
WA Tnsdwyi Tnsas





	เจ้าหน้าที่รับแบบคำขอและตรวจสอบเอกสารและกรอกข้อมูลในระบบจัดเก็บ
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	เจ้าหน้าที่เสนอนายทะเบียนพาณิชย์
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	เจ้าหน้าที่เสนอนายทะเบียนพาณิชย์




ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม
	เอกสารสำหรับการยื่นขอ
1. คำร้องทั่วไป
          ๒. สำเนาบัตรประชาชน


	ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ เวลาปฏิบัติงาน ๑๕ นาที/ราย
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    หน้า 9
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานให้บริการ
	งานทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักงานปลัด อบต.ท้ายตลาด งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 สำนักงานปลัด โทรศัพท์ 036-786024
	วันจันทร์ ถึง  วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.


	หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้วหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆที่ได้จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นคำจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ (มาตรา 13)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
4. .แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะต้องจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน




หน้า 10
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา)
1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ.และยื่นคำร้อง
    ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน
2. เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานต่างๆ
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการ 
    จดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
4. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม/มอบใบ 
    ทะเบียนพาณิชย์ ให้ผู้ยื่นคำขอรับใบสำคัญทะเบียน   
    พาณิชย์ และชำระค่าธรรรมเนียม  
    
	งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
สำนักงานปลัด อบต.ท้ายตลาด


	ระยะเวลา

	ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  60 นาที


	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

	กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)
กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) และลงนามลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้งใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่
    - ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ 
    - เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบสำคัญสูญหาย)
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ
    - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อม    
      สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ อย่างละ 1 ฉบับ
เอกสารกรณีการเปลี่ยนแปลงต่าง ๆ ดังนี้

     กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.) มีเอกสารเพิ่มเติมต้องยื่น

     - สำเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุล
     กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ (ชื่อร้าน)  กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.) ไม่ต้องใช้เอกสารเพิ่มเติม
 กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพาณิชยกิจ (วัตถุประสงค์ของร้าน)
     - กรอกเอกสารคำขอ ไม่ต้องใช้เอกสารเพิ่มเติม
     กรณีเปลี่ยนแปลงจำนวนเงินทุนที่นำมาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจำ (เงินหมุนเวียนต่อเดือน)
     - กรอกเอกสารคำขอ ไม่ต้องใช้เอกสารเพิ่มเติม
 กรณีเปลี่ยนแปลงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ (ที่ตั้งร้าน) หรือเพิ่มสาฃา กรอกเอกสารคำขอ มีเอกสารเพิ่มเติม
·  สำเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ อย่างละ 1 ฉบับ 


หน้า 11
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	ค่าธรรมเนียม

	ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน 20 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด อำเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
 โทรศัพท์: 036-786024  หรือ เว็บไซต์ www.tyaytalad.org


	
	





หน้า 15
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานให้บริการ
	งานทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักงานปลัด อบต.ท้ายตลาด งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 สำนักงานปลัด โทรศัพท์ 036-786024
	วันจันทร์ ถึง  วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.


	หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไปเจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบการพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)
2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเช่นวิกลจริตตายสาบสูญเป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรคำสั่งศาลเป็นต้น
3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นแทน ก็ได้
4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะต้องจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน





หน้า 16
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา)
1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ.และยื่นคำร้อง
    ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน
2. เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานต่างๆ
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการ 
    จดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
4. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม/มอบใบ 
    ทะเบียนพาณิชย์ ให้ผู้ยื่นคำขอรับใบสำคัญทะเบียน   
    พาณิชย์ และชำระค่าธรรรมเนียม  

	งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
สำนักงานปลัด อบต.ท้ายตลาด


	ระยะเวลา

	ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  60 นาที


	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

	กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย์ (ยกเลิกทะเบียนพาณิชย์)
กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) และลงนามลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้งใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่
    - ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ
    - เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบสำคัญใบทะเบียนสูญหาย)
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ
    - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจอย่างละ 1 ฉบับ
 


หน้า 17
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด
	ค่าธรรมเนียม

	ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน 20 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด อำเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
 โทรศัพท์: 036-786024  หรือ เว็บไซต์ www.tyaytalad.org





























ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม


และรับใบทะเบียนพาณิชย์











