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1. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
  
  - ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
  - ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
  - แบบก่อสร้ำงแผนผังและรำยกำรประกอบแบบ อย่ำงละ 5 ชุด 
  - ส ำเนำโฉนดที่ดินที่จะท ำกำรก่อสร้ำง จ ำนวน 1 ชุด (หรือเอกสำรสิทธิ์อื่น ๆ) 
  - ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญำตที่  
    ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
 
 

2. การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
  
  - หนังสือยินยอมจำกเจ้ำของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญำตมิได้เป็นเจ้ำของที่ดิน)  
  - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
  - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้ำงเคียง) 
  - หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมและสถำปัตยกรรม พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว 
    (กรณีที่อยู่ในข่ำยควบคุมตำม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชำชีพสถำปัตยกรรม) 
  - รำยกำรค ำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอำคำรก่อสร้ำงด้วยวัตถุถำวรและทนไฟเป็น 
    ส่วนใหญ่หรืออำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ) 
  - แบบระบบบ ำบัดน  ำเสียส ำหรับบ้ำนพักอำศัย (ตำมแบบมำตรฐำนกรมโยธำธิกำรหรืออ่ืน ๆ ) 
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  - หนังสือแสดงว่ำคณะกรรมกำรกำรควบคุมกำรจัดสรรที่ดินพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
  - แผนผังโครงกำรจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญำตแล้ว (กรณีอำคำรเข้ำข่ำยกำรจัดสรรที่ดิน) 
  - เตรียมแบบและใบอนุญำตเดิมที่ได้รับจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงน้อย จ ำนวน 1 ชุด 
    (กรณีดัดแปลงอำคำร, ต่อเติมหรือต่ออำยุใบอนุญำต) 
   
3. การพิจารณา  
  - ในกำรตรวจพิจำรณำรำยละเอียดแบบแปลน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงน้อย อำจสั่งให้ผู้ขอใบอนุญำต
แก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน หรือรำยกำรค ำนวณที่ได้ยื่นไว้ให้ถูกต้อง
ตำม พ.ร.บ.ควบคุมกำรก่อสร้ำงอำคำร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 และแก้ไข
เพ่ิมเติมตำม พ.ร.บ.ควบคุมอำคำร(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และกฎกระทรวงต่ำง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
  - อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ เมื่อก่อสร้ำงแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่ำงท ำกำรตรวจสอบ เพ่ือขอใบรับรอง
กำรใช้อำคำรก่อนเปิดใช้อำคำรหรือให้ผู้อื่นใช้ 
  - กำรขออนุญำตก่อสร้ำงตำมมำตรำ 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น จะต้อง
ด ำเนินกำร 
  - แจ้งให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นทรำบตำมแบบที่ก ำหนด พร้อมทั งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสำร 
    1). ชื่อผู้รับผิดชอบงำนออกแบบอำคำร (วุฒิสถำปนิก) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว 
    2). ชื่อของผู้รับงำนออกแบบและค ำนวณอำคำร (วุฒิวิศวกร) พร้อมส ำเนำบัตร ประจ ำตัว 
    3). ชื่อผู้ควบคุมงำน (ตำมกฎหมำยวิชำชีพสถำปัตยกรรม-วิศวกรรม พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว) 
    4). แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบ รำยกำรค ำนวณ 
    5). วันเริ่มต้น และวันสิ นสุด กำรด ำเนินกำรก่อสร้ำงอำคำร   
 
4. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทั่วไป  

  

- อำคำรพักอำศัยไม่เกิน 2 ชั น ใช้เวลำในกำรพิจำรณำไม่เกิน 20 วัน ไม่รวมระยะเวลำแก้ไข  
  แบบแปลน 
- อำคำรพำณิชย์ อำคำรขนำดใหญ่ อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ ใช้เวลำในกำรพิจำรณำ  
  30 วัน (ไม่รวมระยะเวลำแก้ไขแบบแปลน) 
- ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะใช้เวลำพิจำรณำตำมที่ได้ก ำหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอำคำร   

 
5. ค าแนะน าในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 พ.ศ. 2528) 

  

     5.1 ผู้ขอรับใบอนุญำตต้องแนบเอกสำรเกี่ยวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
จ ำนวน 5 ชุด พร้อมกับค ำขอ อำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ หรืออำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัตถุถำวรและวัตถุ
ทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรำยกำรค ำนวณ จ ำนวน 1 ชุด 
     5.2 เมื่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นได้ตรวจพิจำรณำแผนผังบริเวณ แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน
และรำยกำรค ำนวณ (ถ้ำมี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นออกใบอนุญำตได้ 
     5.3 อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้เมื่อท ำกำรก่อสร้ำงเสร็จแล้ว ให้เจ้ำของอำคำรหรือ 
ผู้ครอบครองอำคำรยื่นค ำขอใบรับรองต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
     5.4 ในกรณีที่เจ้ำของอำคำร ประสงค์จะใช้อำคำรเพ่ือกิจกำรประเภทควบคุมกำรใช้  
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จะเปลี่ยนกำรใช้อำคำรให้ยื่นค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรนั น 
     5.5 ในกรณีที่เจ้ำของอำคำรประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพ่ือกำรอ่ืนและก่อสร้ำงที่จอดรถ
แทนของเดิมให้ยื่นค ำขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
     5.6 ผู้ได้รับใบอนุญำตประสงค์จะขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ให้ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต
ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก่อนใบอนุญำตสิ นอำยุ 
     5.7 ในกรณีที่ใบอนุญำตหรือใบรับรองสูญหำย ถูกท ำลำยหรือช ำรุด ให้ยื่นค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต
หรือใบแทนใบรับรองจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทรำบถึงกำรสูญหำย 
     5.8 ผู้ได้รับใบอนุญำต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรให้แก่บุคคลอ่ืน   
ให้ยื่นค ำขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นกำรสมควร ให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นออกหนังสือแจ้ง
อนุญำตให้โอนใบอนุญำตให้แก่ผู้ขอโอนใบ อนุญำตได้ 

          5.9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณต้อง 
     เป็นสิ่งพิมพ์ส ำเนำภำพถ่ำยหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข  
ดังต่อไปนี  
                 - มำตรำส่วน ให้ใช้มำตรำเมตริก 
                 - แผนผังบริเวณ ให้ใช้มำตรำเมตริก 
                 - แสดงขอบนอกของอำคำรที่ขออนุญำตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้ำน 
                 - ระยะห่ำงระหว่ำงอำคำรต่ำง ๆ ที่มีอยู่แล้ว และอำคำรที่ขออนุญำตในขอบเขต 
ของที่ดิน 
                 - ลักษณะและขอบเขตของที่สำธำรณะพร้อมด้วยเครื่องหมำยทิศ 
                 - ให้แสดงทำงระบำยน  ำออกจำกอำคำรไปสู่ทำงระบำยน  ำสำธำรณะ พร้อมทั งแสดงเครื่องหมำย
ชี ทิศทำงน  ำไหลและส่วนลำด 
                 - แสดงระดับของพื นชั นล่ำงของอำคำรและควำมสัมพันธ์กับระดับทำง หรือถนนสำธำรณะที่ใกล้
ที่สุดและระดับพื นดิน 
                 - ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะท ำกำรเคลื่อนย้ำยอำคำรไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 
                 - แบบแปลนให้ใช้มำตรำส่วนไม่เล็กกว่ำ 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพื นรูปด้ำน (ไม่น้อย
กว่ำ 2 ด้ำน) รูปตัดขวำง รูปตัดทำงยำว ผังคำนรับพื นชั นต่ำง ๆ และผังฐำนรำกของอำคำร พร้อมด้วย
รำยละเอียด 
                 - แบบแปลน ต้องมีรูปรำยละเอียดอย่ำงชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจำรณำตำมกฎหมำย 
                 - แบบแปลน ส ำหรับกำรดัดแปลงอำคำรให้แสดงส่วนต่ำง ๆ ของอำคำรที่จะก่อสร้ำงให้ชัดเจน 
                 - แบบแปลน ส ำหรับกำรดัดแปลงอำคำรให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดัดแปลงให้ชัดเจน 
                 - แบบแปลน ส ำหรับกำรรื อถอนอำคำร ให้แสดงขั นตอนวิธีกำรตลอดจนควำมปลอดภัยในกำร
รื อถอนอำคำร 
                 - แบบแปลน ส ำหรับกำรเคลื่อนย้ำยอำคำร  ให้แสดงขั นตอน วิธีกำร ควำมมั่นคง
แข็งแรง  ตลอดจนควำมปลอดภัยในกำรเคลื่อนย้ำยอำคำร 
                 - ส ำหรับอำคำรที่มีรูปตัดทำงขวำงหรือรูปตัดทำงยำวของอำคำร มีควำมกว้ำง ควำมยำว หรือ
ควำมสูงเกิน 90 เมตร แบบแปลนจะใช้มำตรำ  ส่วนเล็กกว่ำ 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่ำ 1 ใน 250 
                 - แบบแปลนส ำหรับกำรเปลี่ยนกำรใช้อำคำร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยนกำร



๕ 

 

ใช้ใหม่ให้ชัดเจน 
                 - รำยกำรประกอบแบบแปลน ให้แสดงรำยละเอียดเกี่ยวกับคุณภำพและชนิดของวัสดุ ตลอดจน
วิธีปฏิบัติ หรือวิธีกำรส ำหรับกำรก่อสร้ำงอำคำร 
                 - รำยกำรค ำนวณให้แสดงวิธีกำรตำมหลักวิศวกรรมศำสตร์ 
              5.10 ผู้รับผิดชอบงำนออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงำนออกแบบและค ำนวณ ต้องลงลำยมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัวบรรจง ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่ำวไว้ในแผนผัง 
บริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนในใบ อนุญำตไว้ด้วย 
  
6. ค่าธรรมเนียม  
    6.1 ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

  

- ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 20 บำท 
- ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ 10 บำท 
- ใบอนุญำตรื อถอน ฉบับละ 10 บำท 
- ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ ฉบับละ 20 บำท 
- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บำท 
- ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บำท 

 

    6.2 ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

  

- ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 20 บำท 
- ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ 10 บำท 
- ใบอนุญำตรื อถอน ฉบับละ 10 บำท 
- ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ 10 บำท 
6.3 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

 

  

- อำคำรไม่เกิน 2 ชั น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตำงค์ 
- อำคำรไม่เกิน 3 ชั น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บำท 
- อำคำรสูงเกิน 3 ชั น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บำท 
- ป้ำย ตร.ม. ละ 4 บำท 

 

           ส ำหรับประชำชนในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงน้อย ก่อนด ำเนินกำรก่อสร้ำง ดัดแปลง รื อถอน
ต่อเติมหรือกำรเคลื่อนย้ำย อำคำรต่ำง ๆ  ในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงน้อย โปรดติดต่อขออนุญำตได้ที่
กองช่ำง เมื่อท่ำนท ำกำรก่อสร้ำงอำคำรแล้วเสร็จให้ท่ำนยื่นค ำร้องขอหมำยเลขประจ ำบ้ำนได้ท่ีผู้ใหญ่บ้ำนใน
หมู่บ้ำนนั น ๆ  เมื่อได้เลขประจ ำบ้ำนแล้ว  จึงไปขอส ำเนำทะเบียนบ้ำน ณ ที่ว่ำกำรอ ำเภอ 
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7. บทก าหนดโทษ 
  

  

          ผู้ที่ฝ่ำฝืนบทบัญญัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  จะต้องมีโทษตำมที่บัญญัติไว้ 
     ในมำตรำ 65  ถึงมำตรำ  74  แห่งพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522  โดยมีโทษ 
     ปรับหรือระวำงโทษจ ำคุก  หรือทั งจ ำทั งปรับ  แล้วแต่กรณี  เช่น  ผู้ใดฝ่ำฝืนโดยกระท ำกำร 
     ก่อสร้ำงหรือใช้อำคำรหรือเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  โดยมิได้รับอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น     
     ต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 3 เดือน  หรือปรับไม่เกิน 6 หมื่นบำท  หรือทั งจ ำทั งปรับ 
     นอกจำกนั นยังต้องระวำงโทษปรับรำยวันอีกวันละไม่เกิน  1  หมื่นบำท  ตลอดเวลำที่ยังฝ่ำฝืน 
     หรือจนกว่ำจะได้ปฏิบัติได้ถูกต้อง  และหำกอำคำรที่ฝ่ำฝืนนั นเป็นอำคำรเพ่ือพำณิชยกรรม 
     อุตสำหกรรม  กำรศึกษำ  กำรสำธำรณสุข ฯลฯ  ต้องระวำงโทษเป็นสองเท่ำ 
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1. แผนผังแสดงรายละเอียดและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณา 
อนุมัติให้ดัดแปลงอาคาร  ตามมาตรา 21 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ถูกต้อง   ไม่เกิน 5 วัน ถูกต้อง   ไม่เกิน 5 วัน 

รับเรื่องขออนุญาต 

(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายตรวจ 

แจ้งให้จัดส่งเอกสารให้
ครบถ้วน 

ยื่นส่งเอกสำรใหม่ ไม่เกิน 1 วัน 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ครบถ้วน   ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่ครบถ้วน 
ไม่เกิน 1 วัน 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

ถูกต้อง   ไม่เกิน 5 วัน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ      
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

ไม่ถูกต้อง 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 

เห็นชอบ   ไม่เกิน 2 วัน 

สั่งไม่ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 



๘ 

 

 
2. แผนผังแสดงรายละเอียดและระยะเวลาในการยื่นแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร 

ตามมาตรา 39 ทวิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 
รับการยื่นแจ้งและเก็บ

ค่าธรรมเนียม 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที 

(ในวันที่แจ้ง) 

 (นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการยื่นแจ้ง 

1 วัน 

ไม่เกิน 1 วัน 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบโฉนดที่ดิน ตรวจสอบ

สถานที่สภาพสาธารณะ  

ไม่เกิน 5 วัน 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจพิจารณาแบบ  

ไม่ถูกต้อง แจ้งผู้ยื่นแก้ไข
แบบให้ถูกต้อง 
ภายใน 120วัน 

แก้ไขเอกสำรและแบบ 

ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองท้องถิ่น)  

ถูกต้อง    ไม่เกิน 2 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับทราบและมีหนังสือแจ้ง
ผู้ย่ืนแจ้งทราบการยื่นแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 

ยกเลิกใบรับแจ้งออกค าสั่ง
ตามมาตรา40,41,42และ
43 แล้วแต่กรณี 

ไม่มีกำรแก้ไข 



แบบ ข.๑ 
 

ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  ดัดแปลงอำคำร  หรือร้ือถอนอำคำร                                                                  

  
 

                                                                                         เขียนท่ี   อบต.ทา้ยตลาด 
 วนัท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ. .................... 
          ขา้พเจา้...........................................................................................................เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร 
                   เป็นบุคคลธรรมดา บา้นเลขท่ี ....................ตรอก/ซอย ....................................................ถนน............................ 
หมู่ท่ี............ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต.......................................จงัหวดั.................................................. 
                   เป็นนิติบคุคลประเภท............................................................................จดทะเบียนเม่ือ....................................... 
เลขทะเบียน..................................................................มีส านกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี........................ตรอก/ซอย.............................. 
ถนน....................................หมู่ท่ี........................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต................................................ 
จงัหวดั.......................................โดยมี....................................................................ผูมี้อ  านาจลงช่ือแทนนิติบคุลผูข้ออนุญาต 
อยูบ่า้นเลขท่ี........................ตรอก/ซอย........................ถนน........................................................หมู่ท่ี......................... 
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต.......................................จงัหวดั....................................................... 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต......................................................................................ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ดงัต่อไปน้ี 
 ขอ้ ๑ ท าการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร ท่ีบา้นเลขท่ี.................................ตรอก/ซอย.................. 
ถนน...................................หมู่ท่ี...............ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต.................................จงัหวดั.................. 
โดย.............................................................................................เป็นเจา้ของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี /น.ส. ๓ 
เลขท่ี/ส.ค. ๑ เลขท่ี.................................................................เป็นท่ีดินของ.......................................................................... 
 ขอ้ ๒ เป็นอาคาร 
 (๑) ชนิด..............................................................จ านวน.......................เพื่อใชเ้ป็น..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน.......................คนั 
   (๒) ชนิด..............................................................จ านวน.......................เพื่อใชเ้ป็น..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน.......................คนั 
 (๓) ชนิด..............................................................จ านวน.......................เพื่อใชเ้ป็น..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน.......................คนั 
 ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
 ขอ้ ๓ มี ..............................................................เป็นผูค้วบคุมงาน......................................................เป็นผูอ้อกแบบ 
และค านวณ 
 ขอ้ ๔ ก าหนดแลว้เสร็จใน......................................วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บใบอนุญาต 
 ขอ้ ๕ พร้อมค าขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ยแลว้คือ 
 (๑) แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน............................ชุด ชุดละ.......................แผน่
 (๒) รายการค านวณหน่ึงชุด จ านวน.......................แผน่ (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ี
ก่อสร้างดว้ยวตัถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (๓)  หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของเจา้ของอาคาร  ( กรณีท่ีตวัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต ) 
 

เลขรับท่ี…………………………..... 
วนัท่ี.................................................. 
ลงช่ือ.................................ผูรั้บค าขอ
ขอ 
 



 (๔)  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  วตัถุประสงค ์ และผูมี้อ านาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผูข้ออนุญาต 
ท่ีออกให้ไม่เกิน  ๖  เดือน 
 (๕)  หนงัสือแสดงว่าเป็นผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้  าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบคุคลเป็นผูข้อ
อนุญาต)   
                (๖)  หนงัสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร   จ านวน….………ฉบบั พร้อมทั้ง
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ  สถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน…….…..ฉบบั 
( กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่
กรณี   ) 
 (๗)  ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.๓ เลขท่ี /ส.ค.๑ เลขท่ี………………...จ านวน…………..ฉบบั 
หรือหนงัสือยินยอมของเจา้ของท่ีดินจ านวน……………ฉบบั 
            (๘) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานตามขอ้ ๓  จ านวน…...ฉบบั 
            (๙) ส าเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมของผู ้
ควบคุมงาน จ านวน…………..ฉบบั ( เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี ) 
            ( ๑๐ ) เอกสารอื่น ๆ ( ถา้มี )……………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
  
                                                                                       (  ลายมือช่ือ )…………………………………………… 
                                                                                                          (……………………………………………) 
                                                                                                                              ผูข้ออนุญาต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หมำยเหต ุ ( ๑ )  ขอ้ความใดท่ีไม่ใช่ให้ขดีฆ่า 
                  ( ๒ )  ใส่เคร่ืองหมาย / ในช่อง         หนา้ขอ้ความท่ีถูกตอ้ง 
 
หมำยเหตุเจ้ำหน้ำท่ี 

                  จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบว่า     จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัท่ี…………
เดือน……….........……….พ.ศ………………….. 
                  ผูข้ออนุญาตไดช้ าระคา่ธรรมเนียมใบอนุญาต………………...............……………เป็นเงิน……………….บาท 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เป็นเงิน………………บาท………สตางค ์
รวมทั้งส้ินเป็นเงิน………………บาท……..สตางค ์(…………………………………………….. ) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มท่ี……………………เลขท่ี………………ลงวนัท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. 
                  ออกใบอนุญาตแลว้  เล่มท่ี…………….ฉบบัท่ี……………ลงวนัท่ี……เดือน………………..พ.ศ………. 
 
                    ( ลงช่ือ )…………………………………………  . 

                                                                          ต าแหน่ง…………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หลกัฐำนกำรย่ืนขออนุญำตก่อสร้ำง ,  ดัดแปลง,  ร้ือถอน  หรือเคลือ่นย้ำยอำคำร 
 ผูข้ออนุญาต..................................................................ท่ีอยู.่.............................................................
ลกัษณะอาคาร............................................ปลูกสร้างท่ี..............................................ต าบล....................
อ าเภอ................................จงัหวดั..........................รับเอกสารหลกัฐานประกอบ  ตามเลขท่ีลงรับ.................
เม่ือวนัท่ี.....................เดือน...........................................พ.ศ.................ดงัน้ี 
ล าดบั รายการเอก สารหลกัฐานประกอบ จ านวน

ชุด 
จ านวน
แผน่ 

หมาย
เหตุ 

๑ ค าขออนุญาต    
๒ ส าเนาโฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / ส.ค.๑ เลขท่ี.................    
๓ แบบแปลน  รายการประกอบแบบก่อสร้าง    
๔ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูข้ออนุญาต    
๕ ส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต    
๖ หนงัสือมอบอ านาจ    
๗ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบอ านาจ    
๘ ส าเนาทะเบียนบา้นผูม้อบอ านาจ    
๙ หนงัสือยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารในท่ีดิน    
๑๐ หนงัสือยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน    
๑๑ หนงัสือยนิยอมใหก่้อสร้างผนงัร่วมกนั    
๑๒ ส าเนาหนงัสือสัญญาเช่าท่ีดิน    
๑๓ ส าเนาหนงัสือสัญญาเช่าอาคาร    
๑๔ ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    
๑๕ หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการหรือผูรั้บมอบอ านาจ    
๑๖ ใบรับรองพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมตาม 

พ.ร.บ.วิชาชีพวิศวกรรม  พ.ศ.๒๕๐๕ 
   

๑๗ ใบรับรองพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ตาม พ.ร.บ.สถาปัตยกรรม  พ.ศ.๒๕๐๘ 

   

๑๘ รายการค านวณ    
๑๙ ใบรับรองการควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ 
   

๒๐ อ่ืน 

ๆ........................................................................ 
   

 
ลงช่ือ...........................................ผูข้ออนุญาต ลงช่ือ.....................................................เจา้หนา้ท่ีผูรั้บ 
 (...................................)                  (..............................................) 



  



 

 

 

หนังสือมอบอำนาจ 
 

       เขียนที่                                         

                          วันที ่      เดือน                พ.ศ.             .      

เรื่อง  มอบอำนาจในการขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  
 

ข้าพเจ้า                                                                        อายุ                 ปี   

เชื้อชาต ิ                    สญัชาติ                   อยู่บ้านเลขที่                       หมู่ที่                     . 

ตรอก/ซอย                           ถนน                         ตำบล/แขวง                                       .  

อำเภอ/เขต                                 จังหวัด                              โทรศัพท์ติดต่อ                      . 

  ขอมอบอำนาจให้                                                             อายุ                 ป ี  

เชื้อชาต ิ                 สัญชาติ                    อยู่บ้านเลขที่                            หมู่ที่                  . 

ตรอก/ซอย                          ถนน                              ตำบล/แขวง                                   .  

อำเภอ/เขต                             จังหวัด                             โทรศัพท์ติดต่อ                           . 

เป็นผู้มอีำนาจตดิต่อดำเนนิการ ยื่นเรื่องราวการขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  การขอรับแบบก่อสร้างไป

แก้ไข  และลงนามรับทราบแนวปลูกสร้างอาคารตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดให้   ตลอดจนขอรับหนังสือ

อนุญาต และดำเนนิการอื่นใดที่เกี่ยวกับการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารแทนข้าพเจ้า จนเสร็จการ และ

ข้าพเจ้าขอรับผดิชอบในการกระทำของ                                                               เสมือนหนึ่ง

ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติด้วยตนเองทุกประการ 

เพื่อเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหนา้พยานแลว้ 

 
 

  (ลงช่ือ)                                ผูม้อบอำนาจ 

    (                              ) 

      (ลงชื่อ)                                ผูร้ับมอบอำนาจ 

                                                       (                              ) 

                                              (ลงชื่อ)                                พยาน 

                                                      (                               ) 

         (ลงช่ือ)                                พยาน 

                                                      (                               ) 

 

 

 

หมายเหตุ :   ให้ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านมาด้วย 

ปิดอากรแสตมป์ 

30  บาท 



 

 

หนังสือยนิยอมให้ทำการก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

 

                เขียนที่                                         

    วันที ่         เดือน                      พ.ศ.           . 
 

ข้าพเจ้า                                          ตั้งบ้านเรือนอยู่เลขที่           หมู่ที ่         . 

ถนน                         ตรอก/ซอย                                  .ตำบล/แขวง                      . อำเภอ/

เขต                                จังหวัด                                  โทรศัพท์                     .   ถือ

กรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดเลขที่                          เลขที่ดนิ                      ระวาง                     .ตำบล                                  

อำเภอ                                        จังหวัด                 .  ยินยอมให้                                                        เข้า

ทำการก่อสร้างอาคารในที่ดินโฉนดดังกล่าว 

ในเนื้อที ่                              ตารางเมตร  มขีนาดที่ดนิดังนี้ 
 

 ทิศเหนอื          ยาว                       เมตร   จด                                                 . 

 ทิศใต้  ยาว                       เมตร   จด                                                 .

 ทิศตะวันออก ยาว                       เมตร   จด                                                 .

 ทิศตะวันตก ยาว                       เมตร   จด                                                . 
   

  ข้าพเจ้าได้ยินยอมให้                                         ก่อสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าวนี้ 

เพราะเป็น                                                  และได้แนบเอกสารหลักฐานของขา้พเจ้ามาด้วยแล้ว 

(ถ้าเป็นผูเ้ช่าให้แนบสัญญาเช่าที่ดนิ หรอืถ้ามีหนังสอืแสดงสทิธิ์อย่างอื่นก็ใหแ้นบมาดว้ย) 

  พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเลขที่ดิน (มาตราส่วน ไม่เล็กกว่า 

1:2000)  ที่ยินยอมให้                                   สามารถก่อสร้างอาคารได้ ไว้ดา้นหลังหนังสอืนีแ้ล้ว 

ลงช่ือ                                      ผูถ้ือกรรมสิทธิ์ที่ดนิ 

                                               (                                     ) 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมอืชื่อหรอืลายพิมพ์นิ้วมอืข้างบนนีเ้ป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์

ที่ดนิโฉนดดังกล่าวตามข้างบนจรงิ 
 

                 ลงชื่อ                                      ผูข้ออนุญาต 

                                                  (                                    ) 

ลงช่ือ                                      พยาน       ลงชื่อ                                      พยาน 

               (                                   )                         (                                   )      

หมายเหตุ  :  กรณีผูถ้ือกรรมสิทธิ์ในที่ดนิเป็นนิติบุคคล ให้สำเนาหนังสอืจดทะเบียนมาดว้ย 

คำเตือน : หนังสอืรับรองการก่อสร้างอาคารนี้หา้มมกีาร ขูด ขดี ลบ ฆ่า ไม่ว่ากรณีใดๆ ยกเว้นผู้ถือ

กรรมสิทธิ์รับรองไว้เฉพาะแห่ง 

 

  ปิดอากร 
   แสตมป์ 
  10 บาท 



 

 

หนังสือรับรองของ 

ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรอืวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
 

       วันที ่         เดือน                      พ.ศ.           . 
 

  โดยหนังสอืฉบับนี ้ขา้พเจ้า                                                อายุ                 ปี   

เชื้อชาต ิ                 สัญชาติ                 อยูบ่้านเลขที่                                 หมู่ที่               ..

ตรอก/ซอย                                  ถนน                                      ตำบล/แขวง                   .                     

อำเภอ/เขต                             จังหวัด                              โทรศัพท์ติดต่อ                         .. 

สถานที่ทำงาน                              โทร                               . 

ได ้ร ับอน ุญาตให้ประกอบว ิชาช ีพว ิศวกรรมควบค ุม / สถาปัตยกรรมควบคุม        

ประเภท                    .สาขา                       แขนง                         ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน 

เลขที ่                     และขณะนีไ้ม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพดังกล่าว 

ขอรับรองว่า  ข้าพเจา้เป็นผูร้ับผดิชอบตามพระราชบัญญัติวศิวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ พระราชบัญญัติ

สภาสถาปนิก พ.ศ. ๒๕๔๓ → โดยข้าพเจ้าเป็น ผู้ควบคุมงาน , คำนวณโครงสร้าง , วางผัง , ออกแบบ , ทำ

รายการก่อสร้าง 

เป็นสิ่งปลูกสร้างชนิด                                    จำนวน           เพื่อใช้เป็น                               . 

เป็นสิ่งปลูกสร้างชนิด                                    จำนวน           เพื่อใช้เป็น                               . 

เป็นสิ่งปลูกสร้างชนิด                                    จำนวน           เพื่อใช้เป็น                               . 

ของ นาย/นาง/นางสาว                                                                            เป็นเจ้าของอาคาร 

ปลูกสร้างในที่ดนิ                                                        หมู่ที ่          ถนน                         . 

ณ ท้องที่ เทศบาล                   ตำบล               อำเภอ                 จังหวัด              ตามแผนผัง

บริเวณ,แบบแปลนก่อสร้าง,รายการคำนวณ,รายการก่อสร้าง  ที่ได้รับรองไว้แล้ว ซึ่งแนบมาพร้อมนี้ 

เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้แนบสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และได้ลงลายมือชื่อ

ไว้เป็นสำคัญ 
 

     (ลงช่ือ)                                วิศวกร/สถาปนิก 

  (                              ) 

          (ลงชื่อ)                                ผูย้ื่นคำขออนุญาต 

                                                      (                               ) 

                                             (ลงช่ือ)                                พยาน 

                                                      (                               ) 

        (ลงชื่อ)                                พยาน 

                                                      (                               ) 

คำเตือน : ใหข้ีดฆ่าข้อความท่ีไม่ใช้ออก และลงนามรับรองในใบอนุญาตประกอบวิชาชพี หากมเีปลี่ยนแปลงให้แจ้ง

โดยไม่ชักชา้ 



 

 

แบบ  น.๔ 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน   ตามมาตรา  ๒๙ 

(แนบคำขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอนหรอืเคลื่อนย้ายอาคาร) 

เขียนที ่                                 . 

วันที ่      เดือน                     พ.ศ             . 

  โดยหนังสอืฉบับนี ้ ข้าพเจ้า                                                                     .ซึ่ง

เป็นผู้ได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุม ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม   ให้

เป ็นผ ู ้ประกอบว ิชาช ีพสถาป ัตยกรรมควบคุม  ตามกฎหมายว ่าด ้วยว ิชาช ีพสถาป ัตยกรรม                      

ประเภท                     สาขา                     แขนง                          ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน                                      

และขณะนี ้ไม ่ได ้ถ ูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบว ิชาชีพดังกล่าว  อายุ       ปี  ส ัญชาติ                      

อยู่บ้านเลขที ่             ตรอก / ซอย                .ถนน                        หมู่ที ่             .        ตำบล                          

อำเภอ                        จังหวัด                           .โทร                 .ที ่ทำงานปัจจุบัน                                              

โทร                                        .ยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานตามคำขอรับใบอนุญาต ของ                                   

เพื่อทำการ                         .  ที่บ้านเลขที ่               ตรอก / ซอย                 ถนน                หมู่

ที่          ตำบล                  .อำเภอ                        จังหวัด                            .เป็นอาคาร                                          

. 

  (๑)  ชนิด                                  จำนวน                    เพื่อเป็น                     .

โดยมีพืน้ที่ / ความยาว                   มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน           คัน 

  (๒)  ชนิด                                  จำนวน                    เพื่อเป็น                     .

โดยมีพืน้ที่ / ความยาว                   มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน           คัน

  ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายละเอียดประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณที่

ยื่นขอใบอนุญาตไว้ตามแบบ ข.๑ / ข.๒  ลงวันที่       เดือน                       พ.ศ.            จนกว่าจะ

ทำการ                      .แล้วเสร็จ  เพื่อเป็นหลักฐาน  ข้าพเจ้าได้ลงลายมอืชื่อไว้เป็นสำคัญ 
 

(ลงช่ือ)                                ผูค้วบคุมงาน 

                                             (                              ) 

      (ลงชื่อ)                                ผูย้ื่นคำขออนุญาต 

                                            (                               ) 

                                   (ลงช่ือ)                                พยาน 

                                            (                               ) 

                 (ลงชื่อ)                                พยาน 

                                            (                               ) 

 

คำเตอืน : ให้ขดีฆ่าข้อความท่ีไม่ใชอ้อก และลงนามรับรองในใบอนุญาตประกอบวชิาชพี หากมเีปลี่ยนแปลงให้แจ้งโดยไม่ชักชา้ 
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