
    คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด 

คู่มือสำหรับประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ได้บริการองค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี (กระทรวงมหาดไทย) 
……………………………………………………………………………………………………….. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกรยื่นขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต่องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถาน) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4) ........ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่

ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดและท้องถิ่น 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
ช่องทางการให้บริการ 
 -สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด  อำเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 -เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 (มีพักเท่ียง) 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
        ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับที่ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอรับในอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบ 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที สำนักปลัด 
อบต.ท้ายตลาด 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความ 
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 

1 ชั่วโมง สำนักปลัด 
อบต.ท้ายตลาด 
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ลำดับที่ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้ 

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการ
ได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
(หมายเหตุ:หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้คำขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึก 
ความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสาร พร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทรณ์ตาม พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

15 นาที สำนักปลัด 
อบต.ท้ายตลาด 

3 การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
     กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำ
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและครบถ้วน(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วธิีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2537) 

20 วัน สำนักปลัด 
อบต.ท้ายตลาด 

4 -การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
     1.  กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้อนุญาตทราบ เพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

8 วัน สำนักปลัด 
อบต.ท้ายตลาด 
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ลำดับที่ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
      2.กรณีไม่อนุญาต 

          แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

  

5 -ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
     แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น)   
(หมายเหตุ : กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ ค้าง
ชำระ) 
 

1 วัน สำนักปลัด 
อบต.ท้ายตลาด 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. บตัรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 
2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
6. สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบ

กิจการในแต่ละประเภทกิจการ 
7. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ

กิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
8. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.โรงงาน 

พ.ศ. 2535  พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2537 พ.ร.บ.การเดินเรือใน
น่านน้ำไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 
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9. เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น รายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) หมายเหตุ (เอกสาร
และหลักฐานอื่น ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

10. ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่กำหนด) หมายเหตุ (เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

11. ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับอาหาร) หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภทกิจการ) 

ค่าธรรมเนียม: อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 
10,000 บาท ต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1. องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด  34 หมู่ที่  3  ตำบลท้ายตลาด  อำเภอเมืองลพบุรี  จังหวัด
ลพบุรี  15000  โทรศัพท์ / โทรสาร 036-786024 

2. เว็บไซต์  https://www.thaytalad.go.th/     หรือ เฟสบุ๊ค อบต.ท้ายตลาด 
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