
 

                             
 คู่มือสำหรับประชาชน 
❖ ชื่องาน : การขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด  
อำเภอเมืองลพบุรี   

จังหวัดลพบุรี  
       โทร. 036-786024 

 

 



ขอบเขตของกระบวนงาน 

         งานก่อสร้าง สาธารณูปโภค และสาธารณูปการ 

- งานก่อสร้างและบูรณะถนน ทางเดิน ทางเท้า 

- งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน 

- งานปรับปรุง/ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 

- งานสำรวจพื้นที่ 

- งานควบคุมการก่อสร้าง 

- งานขออนุญาตก่อสร้างตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

- งานขออนุญาตขุดดิน ถมดิน ตาม พรบ.ขุดดิน ถมดิน พ.ศ. 2543 

- งานซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

- งานแผนที่ภาษี และทะเบียนทรัพย์สิน 

- งานขอตั้งงบประมาณประจำปี 

- งานของบประมาณประสานหน่วยงานต่างๆ 

- งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ 

- งานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

 

ชื่องาน : การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
ชื่องานการให้บริการ : ขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด 

ขอบเขตการให้บริการ : ภายในตำบลท้ายตลาด 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  :  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด 

     :  โทรศัพท์  0-3678-6024 ต่อ 3 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ       : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

:  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.  

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

  การขุดดิน และถมดินภายในเขตองค์กรปกครองท้องถิ่น ต้องได้รับอนุญาตเสียก่อนจึงจะดำเนินการได้ 
ทั้งนี้เพราะองค์กรปกครองท้องถิ่น มีหน้าที่ควบคุมเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการขุดดิน และถมดิน 
พ.ศ. 2543 

 

 



วิธีการข้ันตอนและระยะในการปฏิบัติงาน 
แผนผังขั้นตอนและระยะการให้บริการการขออนุญาตขุดดิน และถมดิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 7 วัน/ราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  
๑. แบบฟอร์มคำขออนุญาต/ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน จำนวน ๑ ชุด  
๒. หลักฐานอ่ืน ๆ ที่ต้องมายื่นประกอบการขออนุญาตมีดังนี้  

- ผังบริเวณ แบบแปลน รายการแบบแปลนตามข้อบัญญัติท้องถิ่น จำนวน 1 ชุด 
- ภาพถ่ายเอกสาร,สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต จำนวน ๑ ชุด  
- ภาพถ่ายเอกสาร,สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน จำนวน ๑ ชุด – หนังสือแสดงความยินยอมของ      

เจ้าของที่ดิน  จำนวน 1 ชุด  
- ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน,นส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า จำนวน 1 ชุด  
- รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ  

 

 ยื่นคำขออนุญาต/ใบแจ้ง 

การขุดและถมดิน    
(ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน) 

 

ตรวจสอบเอกสาร/ 
ตรวจสถานที่   

 (ระยะเวลาไม่เกิน 3 วัน) 

 

การพิจารณาออกใบอนุญาต
(ระยะเวลาไม่เกิน 2 วัน) 

ออกใบอนุญาต/ชำระ
ค่าธรรมเนียม                          

(ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกนิ 7 วัน/ราย) 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

1. แบบฟอร์มคำขออนุญาต/ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน 

    2.  หลักฐานอื่นๆ ที่ต้องมายื่นประกอบการขออนุญาตมดีังนี้ 
    - ผังบริเวณ แบบแปลน รายการแบบแปลนตามข้อบัญญตัิท้องถิ่น 

     - ภาพถ่ายเอกสาร,สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต 

      - ภาพถ่ายเอกสาร,สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน 

      - หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน 

      - ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน นส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า  
      - รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 



ค่าธรรมเนียม  
1. ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท  
2. ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร (ฟรีไม่คิดค่าธรรมเนียม) 

ระเบียบและข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  : พระราชบัญญัติ งานขุดดินถมดิน พ.ศ. 2543 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรับรองได้ที่องค์การบริหาร         
ส่วนตำบลท้ายตลาด โทร 036-786024 ตอ่ 3 หรือที่เว็บไซต์ http:// www.thaytalad.go.th 

 
แผนผังขั้นตอนและระยะการรับเรื่องร้องเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ประชาชนเขียนคำร้อง 

แจ้งเหตุ/ร้องทุกข์                
(ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน) 

 

ตรวจสอบเอกสาร         
(ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน) 

ลงรับหนังสือ เสนอคณะ
ผู้อำนวยการกองช่าง/          
ปลัด อบต./ผู้บริหาร                

(ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน) 

สำรวจ พร้อมรายงานให้กับ
คณะผู้บริหารทราบ  

(ระยะเวลาไม่เกิน 3 วัน) 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการ     
ปฏิบัติตามคำขอ    

(ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน) 

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

1.  สำเนาบัตรประชาชน 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
แจ้งรายงานผลให้ผู้ร้องเรียนทราบ  

(ระยะเวลาไม่เกิน 3 วัน) 

http://www.thaytalad.go.th/


 

 

 

แบบ ขถด.1 

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 

ตามพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
 

                                                        เขียนที่                           

วันที ่  เดือน       พ.ศ.             

            ข้าพเจ้า                                                 เจ้าของที่ดนิ/ผู้ครอบครองที่ดนิ/ตัวแทน   

                        เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขที่       ตรอก/ซอย            ถนน                 .หมู่

ที ่     ตำบล                อำเภอ               จังหวัด              หมายเลขโทรศัพท์                     .. 
 

     เป็นนิติบุคคลประเภท                            จดทะเบียน เมื่อ                   . เลขที่

ทะเบียน                         มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                        ตรอก/ซอย            . ถนน                     

หมู่ที ่                   ตำบล                                   อำเภอ              .จังหวัด                      โดย                                        

ผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้อนุญาต 

อยู่บ้านเลขที ่           ตรอก/ซอย                      ถนน                                   หมู่ที่        .ตำบล/

แขวง                      อำเภอ/เขต                      จังหวัด                     โทร.                  .มีความ

ประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน จงึขอแจง้ต่อเจา้พนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1 ทำการขุดดิน/ถมดิน ณ             ตรอก/ซอย                      . 

ถนน             หมู่ที่   ตำบล/แขวง       อำเภอ/เขต                           . 

จังหวัด     ในที่ดนิโฉนดที่ดนิเลขที่ / น.ส.3 เลขที่ / ส.ด.1 เลขที่ /อื่น ๆ                . 

เป็นที่ดินของ                                . 

  ข้อ 2 ทำการขุดดิน/ถมดิน/โดยมีความลึก/ความสูงจากระดับดินเดิม                 เมตร               

พืน้ที่                        ตารางเมตร เพื่อใช้เป็น                              โดยมีสิ่งก่อสร้างขา้งเคียงดังนี้ 

 ทิศเหนอื       ห่างจากบ่อดิน/เนนิดิน                เมตร 

ทิศใต้                  ห่างจากบ่อดิน/เนินดนิ                เมตร

 ทิศตะวันออก                 ห่างจากบ่อดิน/เนินดนิ                เมตร 

ทิศตะวันตก                            ห่างจากบ่อดิน/เนินดนิ                เมตร

ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ 3 โดยมี              เลขทะเบียน                              เป็นผูค้วบคุมงาน 

 ข้อ 4 กำหนดแล้วเสร็จภายใน         วัน โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน วันที่      เดือน            พ.ศ.      .

และจะแล้วเสร็จวันที่        เดือน   พ.ศ.  . 

ข้อ 5 พร้อมหนังสอื… 

 

 เลขท่ี ............................... 

 วันท่ี  ... ........................... 

 ลงช่ือ ............. ผู้รับคำขอ 
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ข้อ 5 พร้อมหนังสอืฉบับนี ้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คอื 

  แผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณ

ข้างเคียงพร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรอืถมดิน และการถมดิน จำนวน  ชุด ชุดละ  แผ่น 

  รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ.2543 

  ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดนิที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 

  สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผูแ้จง้ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน        ฉบับ 

  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งสำนักงาน และ   

ผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูแ้จ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง (กรณีที่นติิบุคคลเป็นผู้แจง้) 

 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนา

ถูกต้องแล้ว จำนวน               ฉบับ (กรณีที่นติิบุคคลเป็นผู้แจง้) 

 หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  และสำเนา

ทะเบียนบ้านของตัวแทนผูแ้จ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 

  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน  ฉบับ 

  หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน จำนวน        ฉบับ พร้อมทั้ง

สำเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน ฉบับ 

(กรณีที่งานมลีักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  สำเนาโฉนดที่ดนิเลขที่ / น.ส.3 เลขที่ / ส.ด.1 เลขที่          ที ่จะทำการขุดดิน / 

ถมดิน ขนาดเท่าต้นฉบับจรงิ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน  ฉบับ 

  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาหนังสือรับรอง

การจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงาน

ซึ่งมีอำนาจรับรอง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติ

บุคคลเจา้ของของที่ดิน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน          ฉบับ (กรณีที่เป็นที่ดนิของบุคคลอื่น) 

  หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน           ฉบับ 

  สำเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองสำเนา

ถูกต้องแล้ว จำนวน       ฉบับ (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  เอกสารและรายละเอียด อื่น ๆ        

ข้อ 6 ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 

แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

       (ลายมอืชื่อ)                                  . 

        (                                         ) 

                  ผูแ้จ้ง 
หมายเหตุ    (1) ข้อความใดท่ีไม่ใช้ให้ขดีฆ่า 

       (2)  ใส่เครื่องหมาย  ✓ในช่อง    หนา้ข้อความท่ีต้องการ 



 

 

หนังสือมอบอำนาจ 

 

       เขียนที่                                         

                  วันที่          เดือน                      พ.ศ.           . 
 

ข้าพเจ้า                                                                        อายุ                 ปี   

เชื้อชาต ิ               สัญชาติ                     อยู่บ้านเลขที่                          หมู่ที่                     . 

ตรอก/ซอย                          ถนน                          ตำบล/แขวง                                       .  

อำเภอ/เขต                           จังหวัด                       โทรศัพท์ติดต่อ                                   . 

           ขอมอบอำนาจให้                                                             อายุ                 ปี   

เชื้อชาต ิ                สัญชาติ                   อยู่บ้านเลขที่                           หมู่ที ่                    . 

ตรอก/ซอย                          ถนน                          ตำบล/แขวง                                       .  

อำเภอ/เขต                          จังหวัด                        โทรศัพท์ติดต่อ                                   . 

เป็นผู้มอีำนาจในการ                                                                                                      .                                                      

.                                                                                           แทนข้าพเจ้า จนเสร็จการ และ

ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบในการกระทำของ                                        เสมือนหนึ่งข้าพเจ้าได้ปฏิบัติ

ด้วยตนเองทุกประการ 
 

เพื่อเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหนา้พยานแลว้ 

 

 

     (ลงช่ือ)                                ผูม้อบอำนาจ 

                   (                              ) 

            (ลงชื่อ)                                ผูร้ับมอบอำนาจ 

                                                           (                               ) 

                                   (ลงช่ือ)                                พยาน 

                                                           (                               ) 

(ลงช่ือ)                                พยาน 

                                                           (                               ) 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ :   ให้ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านมาด้วย 

ปิดอากรแสตมป์ 

30  บาท 



 

 

หนังสือยนิยอมให้ทำการขุดดินหรือถมดนิในท่ีดิน 

 

เขียนที ่                        .            

วันที ่  เดือน       พ.ศ.                  

  ข้าพเจ้า                                                                       อยู่บ้านเลขที่          .

หมู่ที ่                ถนน   ตำบล/แขวง    อำเภอ                           .           

จังหวัด            เป็นเจ้าของที่ดิน โฉนดที่ดนิเลขที่ / นส.3 ก / อื่น                           .                  

ซึ่งตั้งอยู่ ณ หมู่ที่            ถนน                     ตำบล                            อำเภอ                       .                             

จังหวัด                          ยินยอมให ้                                                                               .                                             

ทำการ                                        ในที่ดนิดังกล่าว เนือ้ที่               ตารางเมตร มีขนาดที่ดนิ ดังนี้ 

 ทิศเหนอื  ยาว                                        เมตร จด                                        . 

ทิศใต้   ยาว                                        เมตร จด                                        .

ทิศตะวันออก ยาว                                        เมตร จด                                        .               

ทิศตะวันตก ยาว                                        เมตร จด                                        .                
 

พร้อมนี้ขา้พเจา้ได้แสดงแผนผังที่ดินและเขตที่ดนิที่ยินยอมให้                                     ทำการขุดดิน 

/ ถมดิน ไว้ด้านหลังหนังสือนีแ้ล้ว 
 

(ลายมอืชื่อ)              เจ้าของที่ดนิ 

   (                     ) 

(ลายมอืชื่อ)              พยาน 

      (                  ) 

(ลายมอืชื่อ)              พยาน 

          (                  ) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมอืชื่อหรอืลายพิมพ์นิ้วมอืข้างบนนี ้เป็นของเจ้าของที่ดินดังกล่าวข้างต้นจรงิ 
 

(ลายมอืชื่อ)              ผู้แจ้ง 

             (                  ) 

(ลายมอืชื่อ)              พยาน 

                        (        ) 

(ลายมอืชื่อ)              พยาน 

                        (        )              

หมายเหตุ : กรณผีู้ถอืกรรมสทิธ์ิในท่ีดนิเป็นนิติบุคคล ให้สำเนาหนังสอืจดทะเบียนมาดว้ย 

คำเตอืน : หนังสอืรับรองการขุดดินหรือถมดินนี้หา้มมกีารขูด ขีด ลบ ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด  ๆยกเวน้ผู้ถอืกรรมสิทธ์ิรับรองไวเ้ฉพาะแห่ง 

 

ปิดอากรแสตมป ์

10  บาท 



 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานขุดดินหรือถมดิน 

(แนบใบแจ้งการขุดดนิหรือถมดิน) 
 

        เขียนที ่                           

วันที ่  เดือน       พ.ศ.                  

โดยหนังสอืฉบับนี ้ข้าพเจ้า                                ซึ่งเป็นผู้ได้รับ  

ใบอนุญาตใหเ้ป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร ประเภท                 .                   

สาขา            แขนง                ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน                                       .                                                                           

และขณะนีไ้ม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพดังกล่าว อายุ         ปี สัญชาติ                  . 

อยู่บ้านเลขที ่                 ตรอก/ซอย                           ถนน   หมู่ที่                   .

ตำบล/แขวง       อำเภอ/เขต                                                       จังหวัด                . 

ที่ทำงาน                                                                 โทรศัพท์                               . 

 ยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานขุดดิน / ถมดิน ตามใบแจ้งของ       เพื่อทำการ

ขุดดิน / ถมดิน ณ                     ตรอก/ซอย                     ถนน                  .หมู่ที่          .  ตำบล/

แขวง             อำเภอ/เขต                                     จังหวัด       . 

โดยมีความลกึ / ความสูง จากระดับดินเดิม           เมตร  พื้นที่                        ตารางเมตร

เพื่อใช้เป็น                                                                                                                                                                                                                      

 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่ได้ยื่นแจ้งไว้

ตามใบแจ้ง (แบบ ขถด.1) ลงวันที่                  เดือน                                     พ.ศ.                 . 

จนกว่าจะทำการขุดดิน / ถมดินแลว้เสร็จ 

 เพื่อเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าได้ลงลายมอืชื่อไว้เป็นสำคัญ  

  

(ลายมอืชื่อ)              ผูค้วบคุมงาน 

 (                  ) 
 

(ลายมอืชื่อ)              ผู้แจ้ง 

 (          ) 
 

(ลายมอืชื่อ)              พยาน 

                                          (                          ) 
 

(ลายมอืชื่อ)              พยาน 

(                  )                               

คำเตอืน : ให้ขดีฆา่ข้อความท่ีไม่ใชอ้อก และลงนามรับรองในใบอนญุาตประกอบวชิาชพี หากมเีปลี่ยนแปลงใหแ้จ้งโดยไม่ชักชา้ 

แบบ ขถด.7 


